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Datum: 19.12.2023.

Uputa za podeSavanja parametara na poc¢etku poslovne godine u
WinTask aplikacijama

Prije rada u novoj poslovnoj godini potrebno je podesiti parametre ovisno od aplikacije koju koristite.
Radnje pod Zajednicki Sifarnici trebaju obaviti svi korisnici.

1. Zajednicki Sifarnici
Vazno: Prije promjene parametara treba izaéi iz svih drugih aplikacija WinTask-a!

1.1 Parametri za rad na poc€etku poslovne godine

Opci Partneri Artikli Radnici Kontni plan Poslovne promjene Porezi Obrade | Alati Upute

‘ Ei :“: 3‘1#. s % ﬁ E q‘ * Parametri za rad programa

Parametri za rad programa - novi nacin
~-a) PretraZivanje:

5.y Favoriti - —
[ Opéi | Uanmdri za rad na pocetku poslovne gocinfjl

#1-71 Partneri
Predlozeno:

Parametri programa

& Parametri za rad programa u novoj poslovnoj godini

Operacija  Upute
Hdx
Osnovni podaci I Financijsko knjigovadstvo \[ Kasa \[ Imovina

1. Krainii tvidh datum u aplikacii | [31.12.25] | 45

Aplikacija ne dozvoljava unos stavaka s datumom vecim od ovog parametra - preporucuje se popuniti sa
posljednim danom u slijedecoj godini [dvije godine od sad]

2. Krainii finii datum u aplkacii ~ [[31.12.24 ] ~| |

Aplikacija javlja upozorenje da je unesem datum veci od ovog parametia, al dozvoljava knpZzenje - preporucuje
ge popuniti sa posljednjim danom nove poslovne godine

3. Podetni tvrdi datum u aplkacii |45

Aplikacija ne dozvoljava unos stavaka s datumom manjim od ovog parametra - preporucuje se popuniti $ prvim
datumom prije dvije godine

4. PoZetni finii datum u aplikacii [[01.01.29) ~| ¢

Aplikacija javlja upozorenje da je uneseni datum manji od ovog parametra. ali dozvoljava knjizenje -
preporucuje se popuniti sa pocetnim datumom u profloj [dosad aktualnoj) godini

borpolia [ ()| @
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http://www.task.hr/

1.2 Unos novih temeljnica(razdoblja)

_’;! T:99 Zajednicki Sifarnici | TASK d.o.o. (wintask)

| Partneri  Artikli Radnici Kontni plan Poslovne promjene

Organizacijska struktura » | 1)/ & E a -
Adrese 4 0 | l x

Ustanove L4
| [=Dolmmentﬂ Dokumenti
Tecajne liste L4 Vrste dokumenata
Putni nalozi 4 Grupe dokumenata »
Ostali 4 Knjige dokumenata
Q Porezi Vrsta knjige dokumenta
[?—I m Obrasci za ispis
= (1 Upute | | Temeljnice |
Viste temeljnica
Instrumenti po HNB
Vrste portfelja
Predloici za knjiZenje

Za potrebe rada u novom razdoblju, potrebno je prijaviti jednu ili vise razdoblja (temeljnica).. Ukoliko se
koriste mjeseCna razdoblja, potrebno je prijaviti razdoblje na mjese¢noj razini za prvi mjesec poslovne
godine kao Sto se to i uobicajeno radi. Ako se za cijelu poslovnu godinu koristi jedno razdoblje, prijavite
razdoblje za godinu.

Primjer prijave razdoblja za 1. mjesec 2024. godine:

| Upis: Razdoblje

Operacija Upute

}r_-'| d X

Razdoblje | Pregled dokumenata |

1. Tvitka [33— TASKdoo

2 Brgj [2401 |

3. Opis |Siiecan; 2024,

4. Vista |9997 L] Meodredena wista temeljnice

5. Datum obrac¢unskog razdoblja W ﬂ
B. Poetni datum kniifenia [ororzs |
7. Zaviéni datum knjiZenja [3r0124 ]
8 Svi dokumenti o«

9 Sifra dokumenta [+

10. Aktivnost o~

lborpoia | @ | (%] ‘

Broj temeljnice: unesite uobi¢ajenu Sifru. Na primjer 2401 ...

Opis temeljnice: na primjer Sije¢anj 2024.

Vrsta temeljnice: izabrati iz Sifarnika s F2. Po vrsti temeljnice se moZe odrediti koji dokumenti se mogu
knjiZiti po temeljnici. Uobicajeno je prijavijena vrsta temeljnice 999 po kojoj se mogu knjiziti svi dokumenti. Po
potrebi se mogu otvoriti vrste temeljnica za dokumente robnog knjigovodstva, materijalnog knjigovodstva,
proizvodnje, financijskog knjigovodstva, kase ...

Datum obradunskog razdoblja: unesite zadnji dan obracunskog razdoblja. Na primjer za 1. mjesec 2024.
unesite 31.01.24.




Pocetni datum knjizenja: unesite poCetni datum knjizenja. Na primjer za 1. mjesec 2024. unesite 01.01.24.
Zavr$ni datum knjiZzenja: unesite zavrsni datum knjizenja. Na primjer za 1. mjesec 2024. unesite 31.01.24.
Svi dokumenti: unesite D ako ¢e se po temeljnici knijiziti svi dokumenti. Unesite N ako se po temeljnici neée
knijiziti svi dokumenti.

Aktivnost: unijeti D

Primjer prijave razdoblja za cijelu godinu:

_ il Upis: Razdoblje

Operacija Upute
B d %

Razdoblje | Pregled dokumenata |

1. Twitka |99 TASK d.o.o.

2. Broj [2024 |

3. Opis |Radoblie za 2024,

4 Vista I ﬂ Neodredena vista temeljnice

5. Datum obragunskog razdoblja W L]
6. Pocetni datum kniiZenja [oror2s ~]
7. Zavréni datum knijiZenia [31722¢ |
8. Svi dokumenti o 4

9. Sifra dokumenta [+

10. Aktivnost [0~

Izbor pola I_ (] | (%] |

1.3 Izmjena na razdoblju (temeljnici) za WinTask Kasu
Ako imate aplikaciju WinTask Kasa treba napraviti izmjene u temeljnici za Kasu.

Zajednicki Sifarnici->Dokumenti->Temeljnice
Na temeljnici koju koristite za kasu (naj¢esce je Sifra 999) napraviti izmjene u datumima:

_ i Upis: Razdoblje

Operacija Upute
Hd x

Razdoblje | Pregled dokumenata |

1. Twitka 199 TASK d.o.o.

2. Bioj [35 -]

3. Opis |Razdoblie za Kasu

4. Vista EEEH j Neodredena vista temelinice

5. Datum obradunskog razdoblja #131.12.24 -

6. Poéetni datum kniienja [or012s -

7. Zavigni datum knjiZenja N1224 =

8. Swi dokumenti

9, Sifra dokumenta
10. Aktivnost

lzbor polia II_ _@_l (%]
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2. Financijsko knjigovodstvo i Blagajnicko poslovanje

Alati 2 Parametri za rad na pocéetku poslovne godine

Parametri se podeSavaju na kartici Financijsko knjigovodstvo.

g4 Parametri za rad programa u novej poslovnej godini - O “
Operacija  Upute

i[= 1T

Oznovni podaci T Financijzko kniiguvudstvuT Kasa T Imovina

Salda-konti

5. Opéenita temelinica za prijgnose Nﬂ Opcenita temelinica 2024

K.od automatskih prijenoza podaci se prenose na tu temeljnicu

E. Tedajne razl. - Otvarene stavke  |24.074.1000,1

Podaci za obracun tecajnih razlika na otvorene stavke [tem_sif dok_sif dkn_sif ppr_sif] - na tu temeljnicu
ce ze upizati teéajna razlika na otvorene stavke

7. Tedajne razl. - Zatvorene stavke |24.013,1000,1

Podaci za obracun tecajnih razlika na zatvorene stavke [tem_szif dok_sif dkn_sif ppr_szif] - na tu temeljnicu
ce ze upizahi tecajna razlika na zatvorene

Blagajha

8. Temeljnica za blagajnu 24 j Opcenita temelinica 2024

Temelinica [default] kod knjiZzenja blagajne. sa tom temelinicom se automatski popum polje za unos
temelinice

Izbar palja I_ & ‘ & |

Opcenita temeljnica za prijenose
Kod automatskih prijenosa stavaka, podaci se prenose na tu temeljnicu (razdoblje za knjiZzenje).

Preporuka je da se uz ovu opcenitu temeljnicu za prijenos, za potrebe knjizenja dokumenata svaki mjesec
otvori nova temeljnica, koja ¢ée vaziti za taj mjesec. Nakon Sto se zavrSi sa knjiZzenjima za taj mjesec, i
predaju porezni izvjestaji, preporuka je tu temeljnicu deaktivirati kako bi se sprije€ile eventualne naknadne
promjene knjiZzenja za proteklo razdoblje (posebno obratiti pozornost na ovaj detalj kod poduzeéa koja
obragunavaju porez po naplaéenim uslugama).

Tecajne razlike — otvorene stavke

Podaci za obracun te€ajnih razlika na otvorene stavke: broj razdoblja za knjizenje (tem_sif), Sifra dokumenta
(dok_sif), knjiga dokumenta (dkn_sif), poslovna promjena (ppr_sif). Od tih podataka uglavnom se mijenja

Tecdajne razlike — zatvorene stavke

Podaci za obracun teCajnih razlika na zatvorene stavke: broj razdoblja za knjizenje (tem_sif), Sifra
dokumenta (dok_sif), knjiga dokumenta (dkn_sif), poslovna promjena (ppr_sif). Od tih podataka uglavhom se
mijenja samo broj temeljnice na koju Ce se knijiZiti te€ajne razlike na zatvorene stavke za tekuéu godinu.



Temeljnica za blagajnu

Broj temeljnice s kojim ¢e se automatski popuniti polje za unos temeljnice na ekranu za unos podataka
vezanih uz blagajni¢ko poslovanje.

3. Platni promet

Platni promet = Alati 2 Parametri zarad programa

greg_dat_dos_autokomp Datum uplate (ovjere) koji se upisuje kod automatskog generiranja
medusobnih/videstrukih kompenzacija (obi¢no je to 01.01. tekuce godine).

4. 1zmjene u Robno knjigovodstvu i Proizvodnji

4.1 Robno-materijalno i Proizvodnja — postavke u vezi generiranja dokumenata
Obrade->Generiranje dokumenta

U postavkama za generiranje dokumenata treba po potrebi promijeniti razdoblje(temeljnicu).
Ovu izmjenu treba napraviti samo ako je u postavkama za generiranja poslozeno da program nudi
razdoblje(temeljnicu)! Ako je u postavkama za generiranje polje Razdoblje prazno ne treba raditi izmjene!

Postavke mozete provjeriti/napraviti izmjenu na slijede¢i nacin:

Postupak:

1. Na ekranu za generiranje dokumenata kliknuti lijevom tipkom miSa na ikonu za popis postavki za
generiranje(vidjeti sliku):

3 Obrada: Generiranje dokumenata —|O] x

Operacija Opcije Upute
aie <cllal * | <o

' Dokument I L, Glawni filter T ), Bklad. fart T ), Ostalo T g Parametr T gl Parametri 2 T ‘diPararmetri 3 T/{P[egled ]
Ikona za popis postavki za generiranje~”" |
] 1

[
Pojavit ¢e se popis postavki za generiranje. Na primjer:

271 - Naljepnice za palete - GP - VP

270 - Naljepnice za palete - sirovina

272 - Naljepnice za palete - skladiste 6 prerada

182 - Prijenos na lokacije vd182/183

109 - VD 165 - MED.ULAZ NA MP (GP | ROBA)

107 - VD 166-MED.|IZLAZ IZ SKL.GP

108 - VD 166 - MED.IZLAZ IZ SKL.ROBE

202 - vd 195/196 Zapisnik o uvodenju lokacija - skl 13

196 - vd 195/vd 196 Zapisnici o uvodenju lokacija - proizvodi ski3
197 - vd 195/vd 196 Zapisnici o uvodenju lokacija - proizvodi skié
195 - vd 195/vd 196 Zapisnici o uvodenju lokacija - sirovine

210 - vd 295/196 Zapisnik o uvodenju lokacija ski 1

2. Lijevom tipkom misa kliknuti na prvu postavku za generiranje.
Program ¢ée prikazati parametre postavke.



Izmijenite razdoblje:

E Obrada: Generiranje dokumenata

Operacija  Opcije  Upute

N IESSE R gl

| o} Parametri ] o Parametri 2 ] o Parametri 3 ] o Parametri 4 ]

Dokument | 4 Fier | QFiterz | A Fikers | QUFiterd | 5 Preged
1. Tvitka |17 9. Datum dokumenta lij
2. Razdoblie 12024 | =| Razdoblie za 2024. 10.Datumzaobratun | .. <
3. Wista dokumenta IW j Izlazni racun 11. Datum nast. obveze li j
4. Knjiga dokumenta W j Napomena 12. Datum dospijeca li j
5. Poi. broj dokumenta 2024 /] /1 8 Likvidiran [N ~| | 13. Datum knijiZenia 191223+

Ako je polje razdoblje prazno ne trebate raditi izmjene u postavkama za generiranje!

Ako je polje razdoblje popunjeno, unesite novu Sifru razdoblja za novu godinu i pritisnite tipku enter (po
potrebi ¢ete razdoblje trebati prije prijaviti kao Sto je opisano u tocki 1.2). Nakon toga kliknite na ikonu za
spremanje postavki generiranja (vidjeti sliku). Pojavit ¢e se ekran Pregled i upis: Postavke za generiranje
dokumenata/spremanje postavki ekrana. Primjer ekrana:

¥ Pregled i upis: Postavke za generiranje dokumenata/spremljene postavke ekrana - odaberite Sifru iz tablice

Operacija Upute

‘= I W@~ Kliknuti za spremanje

Osnovni podaci ]

1. Sifra turtke I
2 Sifra generiranja I

3. Naziv generiranja |

4. Oznaka generiranja IROB j Robno-materijalno knjigovodstvo
5. Uéestalost generiranja l—;'

6. Operateri f

7. Grupa operatera f J

8. Defaultza oznakujop. I—j
9. Otvaranje ekrana l—j
10.Pozivdok naknjiiz. [ |
11. Aktivnost l—j

Tvrtka Sifra Naziv Oznaka UZestalost Operateri

Generiranje racuna na osnovu otpremnica ROB

Na ovom ekranu kliknite na ikonu za spremanje postavki (vidjeti sliku).

3. Naiisti nacin je potrebno provjeriti i po potrebi izmijeniti razdoblje (temeljnicu) za sve postavke za
generiranje.

Korisnici koji koriste generiranja iz izvrSenja proizvodnje moraju napraviti opisane promjene
i na tim generiranjima. Postavke su u Proizvodnja -> Obrade -> Generiranje dokumenata (osnov
plan/izvrSenje).

4.2. 1zmjene u Robno knjigovodstvu na predloScima za kopiranje dokumenata

Izmjene radite samo ako koristite predloske za kopiranje dokumenata i ako je na predloSku
postavljeno nudenje temeljnice (razdoblja). Na primjer koristite predloZak na kojem se nudi
temeljnica za cijelu poslovnu godinu. U tom slu€aju trebate napraviti izmjenu u predloSku za kopiranje




dokumenata na nacin da se u novoj godini nudi temeljnica koju ste prijavili za novu godinu.

Postupak:

a) Izaberite predlozak za kopiranje dokumenata. Na primjer predlozak za kopiranje Otpremnice u izlazni
raéun:

B Odabir predioska X

Naziv predlogka

Marudzbenica dobavljacu->Prirmka robe C3 (118)
Ponuda->Potvrda narudibe kupca (122)

Potwrda natudibe kupoa-> Otpremni nalog (123)

kopiranje Ctpremnice u Racun (1266)

Interna narudZbenica->MNarudibenica dobawljadu (126)
Marudibenica dobavijadu->Primka materijala (127

Fadni nalog->Primka proizvoda (129)

Otprermni nalog-»COtpremnica (130

i mnica->1zla (131]

Marudzbenica dobawvlijacu->Primka robe PC (1958)

INalog za proizvodnju-*Radni nalog (2)

MArudibenica dobavljata->Priimka trgowvascke robe PC(200)
Malog za proizvodnju->Radni nalog (202)

Marudibenica dobavladu-Primka robe (2071

Fadni nalog->Primka proizvoda (209)

Fadni nalog-»Primka proizvoda (2103

Fiadni nalog->Primka proizvoda (216) —

- i o]
b) Prikaze se ekran za kopiranje s ponudenim podacima prema predlosku za kopiranje.
Napravite slijedec¢e (pridrzavati se redoslijeda, vidjeti sliku dolje):

- kliknite lijevom tipkom misa na ikonu za ucitavanje samo spremljenih parametara ekrana (na slici
oznaCeno s 1)

-

=)




- izmijenite razdoblje — izabrati razdoblje za 2024. godinu (na slici oznaceno s 2)
- kliknite lijevom tipkom miSa na ikonu za spremanje postavki ekrana (na slici ozna¢eno s 3)

B Kopiranje dokumenata

Operacija Opcije  Upute

[=1ES

—Movvi dokument f dokurnent kaji se aurira

4. Knjiga dokurmenta

5. Broj dokuments,

2020 | i

Temeljnica

1. Twrtka |1 j o
2. Razdohljie ﬁ j Temeljnica za 2020, Dat. dok./abr. |1_j|z izwomog dokumenta
3. %rsta dokumenta IDD1 j lzlazni raun Dat DNO

J Braj dana pl.

[ MNudenje slijedeceq broja dok.

IS_j ohawvezan unos

|1_jiz izvornog dokumenta
Iﬁ_jiz gif.part. izvomog dok.
Dat. dospijeca Iﬁ_jizraéun prema br. dana plac.

Zadnji dok. po operateru (neispisani
u ) FE BF ¢ & ) 8. Daturn dokumenta

—Podaci za novi dok. / koji se aZurira (13-23)
® |zizvornog dokumenta
1z 1. stavke dokumenta koji se aZurira
1z 1. stavke izvormog dokumenta
(" Obavezan unos

lzviorni dokument I d

(sluzi zafiltriranje
predlozaka)

9. Daturm za obradun
10. Datumn nast. ohveze
1. Dospijeta

l—j”—

13 Poslowna promjena I j

Yaluta

\_I‘_I‘_I‘_I'_

Osnovni podaci I Statusi

T Zatvaranje I Stavke

T Prateci dokumenti ]

14 Skladizte [
15,5k zameduskl. [ <]
16. Partner (placanje) l—j
17. Fartner (isporuka) l—j
| E
| &

18. Rad. nalog
19. Obr. jed.

21.Naginplacanja | -]
22 Madin obr. pareza I j
23 %rsta cijene I j

| =

20. Madin atpreme

24 Vrsta normativa

—Mowi dokument / dokument koji se aZurira,
[ Kopiranje pratecih dok. izvarnog dok.

[ Prema prijawi

— lzvarni dokument

[ Likvidacija dokumenta
[ Likvidacija pratecih dokumenata od izvamog dok.

[¥ Upis nowog dokumenta u pratedi dokument

Dodatne opcije

[~ Kopiranje napomena izvomodg dok.

Il Kopiranje podataka o prijevozu izv. dok.
[ AZuriranje prodajnih cijena

[T Zadravanje orig. brojeva kalkulacia

[ Asuritanje tedaja prema datumu

¥ Upis izvomog dokumenta u pratedi dokurment
Upis izvornog dokumenta u opis stavke

r Upisaratecih dokumenata izvormog dokumenta u opis stavke

[~ eRatun

IOtpremnica—)Izlazni racun (131)

lzbaar puljal

= S(|selfe |

_° | e |

Promjenu napravite samo na razdoblju, nemojte mijenjati druge postavke!
Nakon izmjene provjerite da li se razdoblje dobro nudi za novu godinu.

4.3. Izmjene u Robnom knjigovodstvu u vezi predloZaka za bar kod Citac

Izmjene radite samo ako koristite prijenosni bar kod €itaé Unitech HT-630 ili koristite uredaj na

kojem je instaliran WinTask Mobile Robno i u predloScima imate upisano razdoblje.

Robno-materijalno knjigovodstvo->Obrade->Bar kod ¢&itat->PredloSci za generiranje dokumenata.




Ako u predloScima imate upisanu temeljnicu (razdoblje) trebate napraviti promjenu za novu godinu.
Na primjer:

¥ Upis: Postavke za generiranje dokumenata

Operacija Upute
Hd x

Parametn T Parametn 2 T Dstalo ]

1. Twitka |1

2. Dokument za bar kod éitad |‘l

3 Naziv dok. za bar kod Eita& |Primka sirovine

— Osnovni podaci za dokumente

4, Razdoblie |24 | +| Razdoblie za 2024.
5. Dokument [310 < Primka sirovina
E. Kniiga dokumenta [3000 | MATERWALNO KNJIGOVODSTVO
7. Datum dokumenta | .. j
8. Valuta | -
9. Broj dana za platanie [
10. Partner (placanie) [ -
11. Partnet (isporuka) [ -

wae [ _© |_O |

Izmjenu treba napraviti na svim predloscima!!!



5. Evidencija o radnom vremenu, Obraéun pla¢a, Obracun drugog dohotka

Promjene u obraCunu plaée koje su u primjeni od 01.01.2024. godine su dosta opsezne: umanjenje
osnovice za doprinos za mirovinsko osiguranje |. stup (za bruto pla¢e do 1.300,00 €), ukidanje prireza,
novi porezni razredi / stope poreza na dohodak, nove stope poreza na dohodak za pojedine opcine /
gradove, iznos osobnog odbitka, osnovi faktori po vrstama odbitaka.

U obracunu drugog dohotka za isplate od 01.01.2024. godine ukida se prirez te se uvode stope poreza
po opc¢inama / gradovima, mijenjaju se i koeficijenti za preracun neto honorara u bruto.

Promjene u Sifrarnicima vezano uz obraCun poreza na dohodak ¢e se izvrsiti programski, prilikom
reinstalacije WinTask aplikacija.

Detaljnu uputu za obracun place i drugog dohotka u 2024. godini ¢éemo poslati putem emaila te ¢e biti
dostupna na nasoj web stranici (www.task.hr) po zavrSetku svih promjena u aplikacijama.

Kao pripremu za prvu isplatu pla¢a i drugog dohotka u 2024. godini, preporu¢amo da dobro proucite
strucnu literaturu vezano uz promjene u obrac¢unu doprinosa i poreza na dohodak.

Za pravilan rad aplikacija Evidencija o radnom vremenu i Obraéun plaéa treba prijaviti radni kalendar
za 2024. godinu u jednoj od navedenih aplikacija putem izbornika:

Sifarnici -> Radni kalendar -> Kalendar

Postupak za prijavu radnih kalendara:

Provijeriti da li je vec prijavljen kalendar za 2024. godinu klikom na gumb Pregled fonda sati.
Ukoliko je fond sati na pregledu po mjesecima 0, potrebno je napraviti sliedece:

1. Prijaviti blagdane za 2024. godinu,

2. Prijaviti radno vrijeme za tvrtku, ako ima promjene u odnosu na prethodnu godinu
Napomena: Ukoliko se radno vrijeme radnika razlikuje unutar tvrtke, dodatno se prijavljuje radno
vrijeme za jedinice ili radno vrijeme za vrste kalendara,

3. Generirati radni kalendar - unijeti u polje Godina 2024, odabrati opciju za tip kalendara (tvrtka,
jedinica ili vrsta kalendara) te kliknuti na gumb Generiranje.

Ukoliko se evidencija o radnom vremenu vodi za vi8e tvrtki ili se plaéa obracunava za vide tvrtki, radno
vrijeme i generiranje kalendara treba napraviti na svakoj tvrtki te provjeriti ostale radne kalendare.

N

e
Napomena: za prijavu blagdana na tablici s blagdanima moze se kliknuti gumb i zadati kopiranje

blagdana iz 2023. u 2024. godinu. Prije potvrde kopiranja, odznaciti Uskrs, Uskrsni ponedjeljak i Tijelovo
koje nakon kopiranja treba ru¢no unijeti u Sifarnik blagdana.
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