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1 Uvod

Odredbama ¢&l. 47. Zakona o porezu na dohodak (NN 115/16 - 114/23), te ¢l. 25. Pravilnika o porezu na dohodak
(NN 10/17 — NN 56/23) propisana je obveza poslodavcima da prilikom zadnjeg obraéuna/isplate pla¢e u
prosincu tekuce godine, izvrSe godisnji obracun poreza na dohodak od nesamostalnog rada.

Korisnike molimo da se putem strucnih casopisa i seminara detaljno informiraju o propisima kojima je
regulirano provodenje godiSnjeg obracuna poreza na dohodak.

1.1 Kada je poslodavac obvezan izvrsiti godiSnji obradun poreza na dohodak
a) akosutijekom godine place neredovito isplad¢ivane (manje od 12 isplataiili viSe isplata u jednom mjesecu),

b) u slucaju koriStenja prava na rodiljni, roditeljski ili posvojiteljski dopust, bolovanje iznad 42 dana ili drugi
dopust za koji se ispla¢uje naknada na teret obveznih osiguranja (osim ako je pravo koristeno svih 12
mjeseci poreznog razdoblja),

c) usvim ostalim slucajevima kada je porezno optereéenje u poreznom razdoblju bilo razli¢ito pa na osnovu
izravnanja porezne osnovice na godiSnjoj razini, radnik ostvaruje razliku za povrat ili uplatu poreza na
dohodak od nesamostalnog rada.

1.2 Preduvjeti za godi$nji obracun poreza na dohodak

a) radnikje u cijelom poreznom razdoblju (tijekom cijele kalendarske godine) zaposlen kod istog poslodavca
(ostvarivao je placu u cijelom poreznom razdoblju kod jednog poslodavca),

b) radnik nije u tekucoj godini mijenjao prebivaliste/uobic¢ajeno boraviste izmedu gradova i opéina.

2 Postupak za provodenje godiSnjeg obrac¢una poreza na dohodak od
nesamostalnog rada

Godisnji obracun poreza na dohodak provodi se prilikom zadnje oporezive isplate u 12. mjesecu tekuce godine,
najkasnije do 31. prosinca.

2.1 Korak 1 —izvrsiti obracun plaéa / ostalih primitaka

Prije pokretanja obrade za godi$nji obracun poreza potrebno je izvrsiti tekuéi obracun place. Taj je korak znacajan
da bi se u godisnji obracun uracunali odbici i porezna obveza tekuce isplate.

2.2 Korak 2 - kreirati i analizirati kontrolne izvjestaje

Nakon Sto je izvrSen obracun plaée, sljedeca pripremna radnja je kreiranje i analiza kontrolnih izvjestaja na kojima
su iskazane razlike po godiSnjem obracunu poreza na dohodak i osobnih odbitaka. Izvjestaji se kreiraju putem
izbornika

Obracun placée -> Dodatne obrade -> GodisSnji obracun poreza.
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E‘T} Obracun place

Operacija Opcije  Kontrole  Dodatne cbrade  Pregledi  Parametri  lzvjestaji JOPPD  Alati  Upute

m H O e Promjene datuma isplate, vrste isplate
s Ol =7 | tm e,

Azuriranje "Ulazi u cbradun” kod vrste cbustava | dodatka

Oznovm podaci

Evidencija planiranih sati |

1. Twrtka 1 Generiranje/Brisanje planiranih sati
2. Wrsta isplate |-—L Azuriranje naloga - generirani nalozi
3. Datum igplate . -do

Moguénost naknadne pripreme JOPPD cbrasca

9. Padatak o izplati Jhd ncdifiL

Godidnji obradun poreza 1
11. Datum izvissca - Godignji cbracun poreza
12. Oznaka izvjedca

13 Wrsta izvigséarBrai | |

Razlike poreza, prireza i cdbitaka

Izvjestaji za kontrolu godisnjeg odbitka i poreza:

e Porezna kartica s godisnjim obracunom poreza
e Rekapitulacija godisnjeg obracuna poreza i prireza
e Porezna kartica s godisnjim obracunom poreza — stope poreza

Preporuc¢amo najprije kreirati izvjeStaj Rekapitulacija godisnjeg obracuna poreza i prireza po radniku, a zatim za
radnike kojima je iskazana razlika odbitka ili poreza razlicita od nule, kreirati izvjeStaj Porezna kartica s godisnjim
obracunom poreza — stope poreza ili Porezna kartica s godisnjim obracunom poreza.

Obavezno provijeriti da li su po mjesecima, za radnike s obracunatim razlikama, iskazani toc¢ni podaci o moguéem
odbitku i porezu na dohodak. Mogucéi odbitak mora biti u skladu s datumom primjene odbitka s PK kartice
radnika, a porez na dohodak s propisanim poreznim razredima i stopama poreza vazeéim za opc¢inu prebivalista
radnika.

Ako je prema godisSnjem obradunu poreza radniku obracunato viSe poreza na dohodak nego je propisano, iznos
razlike poreza na kontrolnim listama ¢e biti prikazan s negativnim (minus) predznakom.

Ako je prema godisnjem obracunu poreza radniku obracunato manje poreza na dohodak nego je propisano, iznos
razlike poreza na kontrolnim listama Ce biti prikazan kao pozitivni iznos.

Ako je radnik mijenjao opéinu prebivalista (uobi¢ajenog boravista) unutar poreznog razdoblja, na PK kartici s
godisnjim obracunom poreza ¢e takve promjene biti oznacene sa zvjezdicom (*) u zadnjem stupcu.

Obracunati prirez po godisnjem obracunu poreza na dohodak za 2024. godinu kod svih radnika treba biti 0.

U godiSnjem obracunu poreza na dohodak pretpostavlja se da nije bilo promjene poreznih stopa unutar godine
za godinu obracuna.

2.2.1 Parametri za kreiranje izvjestaja
Prilikom kreiranja izvjeStaja u polju Iznos tolerancije moZe se zadati do kojeg iznosa se zanemaruje razlika poreza.

Ako se zada iznos vedi od 0, ispisuju se samo radnici kod kojih je razlika poreza na dohodak veéa od iznosa koji je
unijeti kao iznos tolerancije (iznos tolerancije = prihvatljiva razlika zbog zaokruzenja, npr. 0,05).
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Dodatne opcije kod kreiranja izvjeStaja koje se, prema potrebama obracuna, mogu ukljuciti ili iskljuciti:

e |zraCun samo za radnike iz tekuceg obracuna

Izra¢un samo za radnike s neredovitim isplatama, neiskoristene olaksice
Iskljuci radnike koji su imali promjenu opcine prebivalista

Iskljuci radnike koji pripadaju podrucjima posebne drZavne skrbi

Iskljuci radnike koji rade kod vise poslodavaca (evidencija 2. poslodavac).

2.2.2  Provjera osobnog odbitka za radnike

Korisnik je obvezan provjeriti mogudi osobni odbitak za radnike koji su tilekom godine imali promjene unutar
kalendarskog mjeseca.

Izbornik Radnici -> Osobni odbici -> Osobni odbici, sortirati pregled po datumu prijave, silazno.

Prema ¢l. 17. st. 4. Zakona o porezu na dohodak (NN 115/16) u slucaju promjena osobnog odbitka tijekom
mjeseca u kojem se koristi osobni odbitak, isti se zaokruZuje u korist poreznog obveznika na pune mjesece.
Ukoliko promjene odbitaka u WinTask aplikaciji nisu prijavljene u skladu s tim pravilom, mogucde je da ¢e iskazana
razlika odbitka biti pogresna.

2.2.3 Razlozi za pojavu razlika osobnog odbitaka i poreza na dohodak

Razlike osobnih odbitaka i poreza mogu proizadi iz sljedeéih razloga:

e neravnomjerne isplate tijekom godine (npr. 3 mjeseca ispla¢ena placa koja se oporezuje s 1. poreznom
stopom, a ostatak godine su isplacene place i ostali primici s poreznom osnovicom koja ulazi u 2. porezni
razred)

e radnik je dio godine proveo na bolovanju na teret HZZO (tj. nije iskoriSten moguci godisnji odbitak)

o naknadne promjene faktora ili % primjene odbitka za ¢lanove obitelji ili osobni odbitak (podaci s PK)

e neredovite isplate tj. tijekom godine je isplaceno manje od 12 placa pa nije iskoristen mogudi godisnji
odbitak radnika. U WinTasku se obracuni koji su zakljuceni kao neisplacene plaée (/zbornik: Godisnji
izvjestaji -> Neisplacene place -> Pregled obracuna neisplacene place) ne zbrajaju pod obracunati
(iskoristeni) odbitak i porez u godiSnjem obracunu poreza. Ako korisnik Zeli i za radnike s neredovitim
isplatama napraviti godisnji obracun poreza, treba razlike odbitka i poreza izracunati rucno i te razlike
unijeti u tablicu s razlikama (/zbornik: Obracun place -> Dodatne obrade -> Razlike odbitka i poreza ili
Podaci za obracun -> Ostalo -> Razlike poreza, prireza i odbitaka).

2.2.4 Dodatni kontrolni pregledi
Nakon kreiranja izvjestaja Rekapitulacija godisnjeg obrac¢una poreza i prireza, u svrhu kontrole maticnih podataka

koji utjecu na obracun odbitaka i poreza, preporu¢amo dodatne kontrole.

U svrhu dodatnih kontrola pripremljeni su Pregledi po radnicima: Promjene odbitaka, Promjene statusa radnog
vremena, Promjene identifikatora za IP, Rad kod vise poslodavaca, Prebivaliste na podrucju posebne drZavne skrbi
(PPDS), status HRVI, smjeSteni na ekranu za provodenje godisnjeg obracuna poreza.

Klikom na pojedini pregled, podaci koji zadovoljavaju uvjete prikazu se u tablicama. U svrhu ispisa i provjere
podaci iz tabli¢nih prikaza mogu se izvesti u excel format.
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Pregledi

Promjene
odbitaka

Promjene
statusa rad wr.

Promjene
ident radnika

Rad kod vige
poslodavca

PPDS
Opéine, prirez

HRVI

2.3 Korak 3 - preuzeti razlike poreza i osobnih odbitaka u evidenciju za obracun place

Razlike poreza i osobnih odbitaka po radniku koje su iskazane na listi, treba preuzeti u evidenciju razlika
automatskom obradom ili ru¢no unijeti putem izbornika Obracun place -> Dodatne obrade -> Razlike poreza,
prireza i odbitaka (ili izbornik Podaci za obrac¢un -> Ostalo -> Razlika poreza, prireza i odbitaka).

Podaci o razlikama poreza na dohodak i osobnih odbitaka ée se automatski preuzeti u evidenciju razlika po
godisnjem obracunu poreza ako se prilikom kreiranja izvjestaja iz tocke 2.2. na ekranu potvrdno oznadi opcija:

Automatski upis u tabelu ,Razlika poreza, prireza i odbitaka” (potrebno je kliknuti tj. kvadicom oznaciti
navedeni potvrdni okvir).

Ukoliko se koristi automatsko punjenje razlika, nakon kreiranja liste treba provijeriti podatke koji su se automatski
zapisali u tablicu Razlike poreza, prireza i odbitaka putem izbornika Podaci za obracun -> Ostalo -> Razlika poreza,
prireza i odbitaka, klikom na ikonu Stampaca i odabirom liste. Nakon automatskog punjenja razlika, prema
potrebi se ruéno mogu unijeti dodatne promjene.

Ako se razlike odbitaka i poreza unose ruc¢no, predznak iznosa razlika treba biti jednak predznaku odgovarajuceg
iznosa na listi Porezna kartica s godisnjim obracunom poreza !

Ako je porez preplacen, iznos razlike se unosi s minus predznakom. Ako je manje plaéen porez, upisuje se
pozitivan iznos. Ukoliko je iskazana i razlika osobnog odbitka, takoder ju treba unijeti s odgovaraju¢im
predznakom da bi podaci na poreznoj kartici (Obrazac IP) i na Obrascu JOPPD bili ispravni.

U sluéaju da se automatski izraCuna razlika poreza ili odbitka za nekog radnika koji se iz opravdanih razloga treba
iskljuciti iz godiSnjeg obracuna poreza (npr. radnik ima dva poslodavca koji nisu unijeti u evidenciju 2.
poslodavca), u tablici Razlike poreza, prireza i odbitka moZze se postaviti Aktivnost N ili se za tog radnika obrise
redak iz tablice s razlikama.

2.4 Korak 4 - ponoviti obra¢un plaée

Nakon Sto su u koraku 3. preuzete ili unijete razlike poreza i osobnih odbitaka u evidenciju razlika po god.
obracunu, potrebno je ponoviti obracun place koji ¢e ukljuciti razlike po osobnim odbicima i porezu, te izvrsiti
standardnu provjeru izvjestaja vezanih uz tekuci obracun place.
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2.5 Korak 5 - ponoviti kreiranje i analizu kontrolnih izvjestaja

Nakon obracuna plaée s uklju¢enim razlikama osobnih odbitaka i poreza potrebno je ponoviti kontrolu konaénog
obracuna poreza kreiranjem kontrolnih izvjestaja (detaljno opisano u poglavlju 2.2.)

Izbornik: Obracun place -> Dodatne obrade -> Godis$nji obracun poreza
Izvjestaji za kontrolu godisnjeg obracuna poreza:

e Rekapitulacija godisnjeg obracuna poreza i prireza
e Porezna kartica s godisnjim obracunom poreza
e Porezna kartica s godisnjim obracunom poreza — stope poreza.

Za radnike kojima su u obracun place ukljucene razlike poreza i odbitka, na navedenim listama viSe ne bi smjele
biti iskazane razlike.

U slu¢aju obracuna place po neto formulama moze se dogoditi da se kod obracuna s uklju¢enim razlikama po
godisnjem obracunu poreza zbog zaokruzZenja iskaze razlika odbitka -0,01 te se u tom slucaju prilikom provjere
JOPPD obrasca u sustavu ePorezna javlja restriktivna greska. Problem se rjeSava tako da se za tog radnika u tablici
s razlikama odbitaka i poreza odbitak umanji za 0,01 i ponovi obracun place.

Ako nakon obrade za utvrdivanje razlika poreza i odbitka korisnik treba promijeniti podatke koji utje¢u na
obracunati porez i odbitak (evidencija sati, mati¢na evidencija radnika, evidencija odbitaka) tada je potrebno
obrisati razlike poreza i odbitka za sve radnike. Nakon te radnje treba ponoviti obracun i ponoviti postupak od
koraka 1.

Razlike poreza i odbitaka mogu se obrisati za sve radnike na izborniku

Obracun place -> Dodatne obrade -> Razlike poreza, prireza i odbitaka -> Operacija -> Brisanje za sve radnike.
2.6 Korak 6 - kreirati sve potrebne izvjestaje uz tekuéi obracun plaée

Obracunati porez po opcinama treba provijeriti na izvjestaju koji se kreira na izborniku

Obracun place -> Izvjestaji -> Spiskovi -> Porez i prirez -> Po op¢inama -> Porez i prirez — ukupno (ili detaljno).
Iskazana obveza za porez po pojedinoj opcéini moze biti negativna iskljucivo s isplatama u 12. mjesecu.

Ako ukupno obracunata obveza poreza na dohodak kod zadnje isplate place nije dostatna za namirenje
prepla¢enog poreza po godiSnjem obracunu, poslodavac moZe od nadleine Porezne uprave traziti povrat poreza.
U tu svrhu potrebno je Poreznoj upravi podnijeti Zahtjev za povrat poreza po opéinama i/ili zahtjev za
preknjizenje iznosa preplate. Zahtjev se podnosi elektroni¢kim putem pomoéu aplikacije Specifikacija
nepovezanih uplata (SNU) na web portalu Porezne uprave (e-porezna.porezna-uprava.hr).

2.7 Korak 7 - provjeriti JOPPD obrazac

Prije isplate place s obracunatim razlikama po godiSnjem obra¢unu poreza_obavezno treba napraviti provjeru
JOPPD obrasca u sustavu ePorezna.

Na Stranici B Obrasca JOPPD za radnike koji imaju razlike po godiSnjem obracunu poreza automatski ¢e se u
zasebnom retku iskazati razlika odbitka i poreza po provedenom godisnjem obradunu poreza. Redak na stranici
B Obrasca JOPPD, koji se odnosi na razlike po godisnjem obracunu poreza ima sljedece oznake:

Vrsta stjecatelja : 0001
Vrsta primitka : 0406
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3 Nalozi za pla¢anje

Nalozi s negativnim iznosom automatski se izuzimaju iz zbrojnog naloga prilikom kreiranja SEPA datoteke s
nalozima za plac¢anje (uz odgovarajucu obavijest na ekranu kod kreiranja SEPA datoteke).

Prilikom kreiranja izvjeStaja Zbrojni nalog za placanje (SEPA), ukoliko je potrebno ispisati samo naloge koji terete
IBAN poslodavca, treba u polju 10. Ispis naloga odabrati vrijednost 2 iznos naloga > 0.

U svrhu kreiranja specifikacije naloga s preplaéenim porezom po opcinama, moZe se kreirati Zbrojni nalog za
placanje (SEPA) tako da se u polju 10. Ispis naloga odabere vrijednost 3 Iznos naloga < 0.

4 Reobracéun godisnjeg obracuna poreza na dohodak

Reobracun godiSnjeg obracuna poreza na dohodak je obavezan ako je nakon obraduna godisnjeg poreza koji je
iskazan na JOPPD obrascu (u toku 12. mjeseca), uslijedila nova isplata primitaka od kojih se utvrduje dohodak od
nesamostalnog rada.

Postupak za utvrdivanje razlika poreza i odbitaka te prema potrebi godisnji obracun poreza potrebno je ponoviti
na isti nacin kao kod prethodne isplate place, prema uputama pod tockom 2.

5 Dodatne informacije

5.1 Poreznirazredi

Godisnja porezna osnovica (EUR) Porezna stopa
0,00 - 50.400,00 Niza stopa
50.400,01 - ... Visa stopa

Godisnje porezne stope za 2024. godinu se razlikuju po opéinama / gradovima!

Izbornik za prijavu i pregled poreznih razreda i stopa poreza na dohodak:
Sifarnici -> Obracunski parametri -> Stope poreza na dohodak.
Izbornik za porezne stope po opcinama (iznimke u odnosu prethodno navedeni Sifarnik):

Sifarnici -> Obracunski parametri -> Stope poreza na dohodak po op¢inama.
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